  Занятие на тему: «О письмах вообще» (первый час)
Задачи урока:
Образовательные:
· познакомить учащихся с письмом как с одним из видов письменных речевых жанров;
· дать характеристику письма как текста;
· научить составлять текст письма.
Развивающие:
· развивать творческие способности учащихся, художественное и образное мышление, речь;
· развивать навыки грамотного письма;
Воспитательные:
· воспитывать положительную мотивацию к написанию письма;
· воспитывать потребность к общению.
Ход урока:
1. Организационный момент. 
Учитель: Ребята, отгадайте загадку: «Маком по белой земле посыпано, далеко вожено, а куда пришло, там взошло?»   (Письмо). На Руси письмо называли граматка, уведомленье, сообщение на бумаге, беседа, посылаемая от одного лица к другому, лист. Говорили: «Письмецо придет и вестей принесет!» (по В.И. Далю). 

2. Изучение новой темы.
- В современном мире жанр письма постепенно исчезает. Почему так происходит? (интернет, сотовая связь и др.)
- Может быть,  потому что мы не знаем «законы» жанра? Познакомимся с основной характеристикой эпистолярного жанра (аналитическая работа с материалом таблицы № 1).
Таблица 1
	Письмо, его характеристика (основание)
словарик

	Адресант – отправитель

	официальное лицо – неофициальное
знакомый – малознакомый – незнакомый
близкий – родной 

	Адресат – получатель
	официальный – неофициальный

	Информация 
	деловая – неделовая 

	Коммуникативная задача
	сообщить, оповестить, поздравить, извиниться, поделиться впечатлениями, чувствами и т.п.


 Вывод:  чтобы правильно написать письмо, необходимо знать  характер информации, коммуникативную задачу.   
- Далее познакомимся со структурой основной части письма. Обращаю внимание на  характер сообщения, коммуникативные задачи.
Во – первых,   коммуникативная задача письма состоит в том, чтобы … 
· информировать
· поздравить
· поблагодарить
·  извиниться 
·  сообщить новости
· воздействовать на адресата
· убедить его в чем-либо
· выразить согласие или  отказ 
Во – вторых, необходимо помнить, что  письмо, как и сочинение, имеет свою композицию
· Вступление – приветствие  и благодарность за полученное письмо;
· Основную часть ( характер сообщения):
· Личное  письмо – здесь ты можешь поделиться впечатлениями  от какого-либо события, рассказать о себе, своих увлечениях и занятиях.
· Деловое письмо  – выражение просьбы, требования, пожелания, отказа или согласия.
· Заключение  - прощание и выражение надежды на получение ответа. 

    
[image: ]
	- Теперь рассмотрим композицию письма. (комментарий материала таблиц 2,3)	 
Таблица 2 
	Композиция письма

	Личное письмо
	Деловое письмо

	Приветствие или обращение 
	Название того, кому предназначено письмо 
	Приветствие или обращение
	Название того, кому предназначено письмо

	Вступление 
	Извинение, вопросы, отражающие интерес к жизни адресата, пожелание .
	Основная часть 
	-Выражение  просьбы, требования, пожелания, согласия
- Мотивировка действия

	Основная часть 
	Изложение информации, интересующей адресата
	Заключение 
	Выражения уважения, почтения…

	Заключение 
	Выражение уважения, преданности, почтения и т.д.
	Подпись. Дата.
	

	Подпись. Дата.
	
	
	





Таблица 3 
                     Композиционная стройность  ( речевые стандарты-клише)
	Вступление 
	Основная часть 
	Заключение 

	Здравствуй, милый друг!
	Получил (а) твое письмо…
	До скорой встречи!

	Уважаемый (ая)…
	 В ответ на Ваш запрос… (просьбу, письмо)
	Надеемся на сотрудничество (пони мание)…

	Здравствуй, Владислав!
	Спасибо за письмо!
	Пиши. До свидания!

	Многоуважаемый (ая)…
	Хочу поблагодарить Вас (выразить свое почтение)…
	Ваш друг…
Искренне Ваш…

	 Уважаемый и дорогой…
	Обращаюсь к вам ( тебе) с просьбой…
	

	Милая и дорогая…
	Крепко тебя обнимаю…
	Ваш почитатель ( читатель, знакомый, друг)…

	Владик, …
	С дружеским приветом к тебе ...
	 С наилучшими пожеланиями…



- Ребята, для данного речевого жанра характерны и речевые стандарты, которые помогут вам правильно и связно выразить согласие или несогласие, просьбу, требование, благодарность или пожелание. 
Таблица 4
	Речевые стандарты-клише  для письма

	Сообщения 
	Выражения согласия или отказа 
	Выражение просьбы, требования
	Выражение благодарности, пожелания

	Сообщаем Вам о том, что 
	Я согласен с вами в том, что..
	 Я просил (а) бы написать, ответить…
	Я хочу поблагодарить…

	Ставим  (Вас)  в известность о том, что…
	Хочу выразить Вам свое согласие ( несогласие, отказ)…
	Я требую( советую) позвонить, сообщить…
	Мне хочется поблагодарить…

	Извещаем …
	Позвольте Вам ( тебе) отказать…
	 Обращаюсь к Вам  (тебе) с просьбой…
	 Я хотел (а)  бы …. за то, что…

	Доводим до Вашего сведения ( то,  о том), что …
	Вынужден(а)  Вам  (тебе) отказать…
	 Очень прошу Вас (тебя)
	 Большое спасибо за то, что…

	Информируем…
	Вынужден(а) согласиться  с Вами ( с тобой)…
	Будьте любезны…
	 Как я  благодарен (благодарна)  Вам (тебе) за…

	Напоминаем …
	
	Если Вам (тебе ) не трудно…
	Вы не можете себе представить, как я Вам (тебе)…

	Уведомляем Вас о том, что…
	
	У меня к Вам ( тебе) большая просьба…
	Позволь (те) пожелать Вам ( тебе)…




- Для составления текста письма, для выполнения коммуникативной задачи вам понадобятся средства организации связного текста.

Таблица 5
	Средства организации связного текста письма

	Название средства 
	Пример 
	Значение 
	Функция 

	Риторическое обращение 
	Мечты, мечты! Где ваша сладость?

	Высказывание адресуется неодушевленному предмету, отсутствующему лицу.
	Усиливает выразительность речи 

	Риторическое восклицание 
	Какое  лето, что за лето!
Да  это просто колдовство.
	Высказывание адресуется неодушевленному предмету, отсутствующему лицу.

	Усиливает эмоциональное состояние.

	Риторический вопрос
	 Знаете ли вы украинскую ночь?
Кто не проклинал станционных смотрителей, кто с ними не бранивался?
	Вопрос ставится не с целью получить на него ответ, а для того чтобы привлечь внимание к тому или иному явлению. 

	Усиливает выразительность речи, эмоциональное состояние .

	Обращение 
	Капитан, капитан, 
Улыбнитесь, ведь улыбка – это флаг корабля. 

	Называет объект,  которому обращаются с речью.
	В письме является этикетной формулой приветствия.

	Вводные слова 
	Безусловно, надо уметь писать письма.
	Вопрос ставится не с целью получить на него ответ, а для того чтобы привлечь внимание к тому или иному явлению. 
	Указывают на связь мыслей, последовательность изложения материала.

	Уточняющие члены предложения 
	Мы гуляли довольно долго, до самого вечера.
	 Уточнение места, времени, действия.
	 Служат  для уточнения и  пояснения  значений членов предложений.

	Эмоционально окрашенная лексика 
	Бабушка,  я очень по тебе скучаю.
 Милый друг мой! Получил твоё  долгожданное письмо. Огромное спасибо тебе. 

	Слова, выражающие чувства, настроения,  отношение говорящего к происходящим событиям..
	Усиливает выразительность речи, эмоциональное состояние .



3. Закрепление:
 - Ребята, прочитайте тексты писем:   
Вариант 1.
    Здравствуй, Владик! Никогда не нужно отчаиваться, если ты чего-то не знаешь. Я помогу тебе  разобраться в том, как правильно написать  письмо.
      Во-первых,  тебе необходимо определить тип письма: личное или деловое?  Зная это, ты сможешь правильно  сформулировать для себя коммуникативную задачу. Во- вторых, не нужно забывать, что письмо, как и сочинение,  имеет свою композицию. В первой части (приветствие)  ты поблагодаришь адресанта за  полученное письмо. В основной части  ты сможешь поделиться впечатлениями  от какого – либо события, рассказать о себе,  своих увлечениях  ( личное  письмо).  В заключении   попрощаться и выразить надежду на  получение ответа. 
       Таким образом, я  уверен в  том, что мои рекомендации помогут тебе, Влад, правильно писать письма.
 17 марта 2015 г.                                                                                                            Твой друг Сережа


Вариант 2.

      Дорогой мой друг! В современном мире жанр письма постепенно исчезает. Почему так происходит? Может быть,  потому,  что мы не знаем «законы» жанра? Так в чем же  основная суть этих «законов»?
      Все очень просто.  В начале работы важно определить  каков будет характер письма,  кому оно предназначено. В зависимости от адресата мы будем использовать определенную лексику  и  пользоваться определенными  клише.    В деловом письме мы  поделиться  информацией либо попросим  предоставить нам  важные для нас  сведения.  В  личном  -   сможем  поделиться своими чувствами и впечатлениями, рассказать  о себе  и своих увлечениях.  Чтобы не допустить  ошибки в построении письма,  мы должны  помнить, что независимо от характера информации, композиция письма остается одинаковой: вступление (приветствие), основная часть (характер сообщения) и заключение (прощание). 
       Таким образом, если использовать все эти рекомендации,  то без труда можно справиться с этой задачей.
  17 марта 2015 г.                                                                          С уважением Перов Игорь Николаевич

	
 - Определите характер писем. Сформулируйте коммуникативную задачу, выделите композиционные части, характер сообщения, найдите различные средства организации письма.  Выстроим алгоритм работы над письмом.

Алгоритм работы над письмом
Шаг 1. Определить адресанта,  характер информации, коммуникативную задачу.
Шаг 2  Логично и последовательно построить  письменное высказывание, не нарушая абзацного членения текста.  Использовать вводные слова:  во-первых, во-вторых,  в – третьих.
Шаг 3. Использовать  средства организации связного текста письма и речевые стандарты-клише

- Опираясь на рекомендации, напишите письмо ветерану ВОВ, первому учителю, маме или бабушке. Какого  характера  будет письмо?
-Чтение и обсуждение писем.
4. Домашнее задание:
[bookmark: _GoBack]- Написать письмо (написать три  послания: официальное, дружеское, признание в дружбе, любви).
Приложение

Работы учащихся
 Здравствуйте, Иван Семенович!
     Рада, что появилась возможность выразить в ваш адрес восхищение и поделиться самым сокровенным.
   Я сейчас нахожусь в таком возрасте, когда хочется получить ответ на многие волнующие вопросы: В чем истинный смысл жизни? Каково мое  предназначение? Способна ли я на самопожертвование?.. Мне кажется, что факты из вашей жизни помогут мне во многом разобраться.
   Во-первых, все годы, проведенные на севере (а это 13 лет), вы стремились узнать как можно больше о жизни инородцев, понять их систему ценностей и мироздания, изучали их язык и богатейшую культуру. Вы любили свое дело. Как вы думаете, у меня также  получится? Смогу ли я полюбить дело, которому посвящу свою жизнь? 
     Я стараюсь вкладывать душу в то, что делаю, стараюсь довести свои начинания до конца. Хочу, чтобы профессия, которую выберу, была не только интересной, но и приносила бы пользу людям и нашему округу. Ведь время, потраченное с удовольствием, не считается потерянным. По этому поводу вспоминаются слова известного  художника Винсента Ван Гога: «На мой взгляд, я часто, хотя и не каждый день, бываю сказочно богат – не деньгами, а тем, что нахожу в своей работе нечто такое, чему могу посвятить душу и сердце, что вдохновляет меня и придает смысл моей жизни».  
    Во-вторых, в своем дневнике вы писали: «Когда человек родился во тьме и не ведает, что такое свет, он и не тянется к нему. Он просто не знает о его существовании. Вывести человека из тьмы, дать ему возможность узреть, что такое свет - и он сам не захочет больше во тьму!» По -  моему,  в этих словах совершенно ясно видится смысл вашего жизненного пути:  указать людям путь к знаниям. Будучи образованным человеком, зная несколько иностранных языков, вы выбираете сложный путь миссионерства, благотворительности, просветительства, путь «приобщения инородцев Крайнего Севера  к культуре» на далеком Ямале. На такое служение людям способен не каждый, я в этом убеждена.
     За годы жизни на Севере вы опубликовали 50 статей в журнале «Православный благовестник», цикл статей «Хронологический обзор достопамятных событий в Березовском крае 1032-1910 гг.», вышли в свет книги: «История Обдорской духовной миссии 1854-1904 гг.». Благодаря вашим работам, мир узнал о жизни и быте коренных народов Севера, об их самобытной культуре и о многовековых традициях. Но главное -  вы открыли мир для инородцев. По вашей инициативе в 1904 году было создано Обдорское миссионерское Братство во имя святого Гурия, архиепископа Казанского и Свияжского Чудотворца. Еще никогда никто так не заботился об инородцах: привитие оспы, опека  малолетних и сирот, открытие инородческого пансиона со школой, открытие книжной и иконной лавки, инородческой больницы с аптекой, богодельни для престарелых инородцев, церковно-миссионерской библиотеки.
    Нам, представителям XXI века, живущим в век информационных технологий, трудно представить значимость библиотеки в жизни Обдорска на рубеже двух веков. А тот факт, что библиотека создавалась на ваши собственные средства, вызывает только восхищение. Готова ли я на такой поступок? Наверное, только время покажет.
      Значительность и масштабность дела отражает составленный вами «Каталог книг церковной миссионерской библиотеки Обдорского миссионерского братства во имя святителя Гурия, архиепископа Казанского и Свияжского Чудотворца». Вообще, трудно представить, что в Обдорске, отдаленном от большой земли, от цивилизации, была такая библиотека. Одних журналов выписывали 64 наименования! В 1907 году вы писали: «Литература о Севере продолжает пополняться путем покупки ценных изданий у антикваров. Отдавая доминирующее значение отделу о Тобольском севере, библиотека Братства заключает в себе и много других отделов… Библиотека при наличии богатых материалов  об Обдорских инородцах,  вводит читателей в  новый для них мир жизни северных номадов, обрисовывает  душевные запросы их, простые, но цельные, раскрывает все их святое, отеческое, научает благожеланию инородцам, призывает их к помощи им, попечению о них, располагает к защите их, к любви к ним…». Я курсивом выделила ключевые слова этой фразы. Они мне очень близки: только любовь и забота должны быть в жизни человека, только тогда он сможет сострадать, понимать, принимать, уважать, творить добро. Вы для меня человек, с которого надо брать пример, учиться милосердию, служению людям. Вы заботились о больных скарлатиной, о  сиротах, бедных и бездомных и были примером для окружающих.  
        Чтобы наглядным способом изучать быт и жизнь инородцев, в 1906 году был открыт музей, который назывался «Хранилище коллекций по этнографии инородцев Тобольского Севера». Благодаря братству музей был солидным учреждением.
     Таким образом,  духовно-просветительская деятельность  стала смыслом вашей жизни. Верили ли вы, что ваше дело станет бессмертным? В Салехарде сейчас несколько библиотек: городская детская, городская и окружная электронная, библиотеки учебных заведений. Хранилище стало музейно-выставочным центром, названном в честь вас. Открылись музеи во многих государственных и учебных учреждениях. Ваше великое дело живет!
     Иван Семенович, вы воспитали много талантливых людей. Среди них Иван Федорович Ного – ненецкий драматург, автор пьес «Ваули»  и «Шаман»,  видный общественный деятель нашего округа П.Е. Хатанзеев.
     Разбитый вами сад-огород стал еще одним жизненным уроком для жителей Обдорска.
     В нашей семье уже три поколения занимаются спортом: дедушка вырастил не один десяток спортсменов, прославивших наш Салехард, Ямало-Ненецкий автономный округ. Папа с мамой работают тренерами в детской  спортивной школе, я занимаюсь тэхвандо. Решила, что тоже посвящу свою жизнь детям: буду растить сильных и здоровых, смелых и ловких. Продолжу дело своего дедушки и родителей – буду растить чемпионов, здоровое поколение ямальцев!
      Иван Семенович, вы были яркой и сильной личностью, вели за собой, не позволяли усомниться в ваших делах, открывали новое, жили в постоянном поиске. Уехав из Обдорска, вы продолжали путь миссионерства и благотворительности на Дальнем Востоке, Средней Азии, а потом и вовсе круто изменили свою жизнь. Но главное – вы всегда стояли на пути просветительства!

            22 марта 2015 года                                                               Анастасия Лебедева

                    
                    
   
          
                              Доброе утро, дорогая Светлана!
    Я знаю, что письмо придет, когда солнечные лучи будут приветствовать тебя и твою малышку. Прости, что заставила ждать: хотела написать что-то особенное. Думаю: у меня получилось. А с этого момента можешь читать вслух: послание адресовано твоей еще не родившейся дочке.
   Малышка, хотя ты еще не появилась на свет, мне бы хотелось рассказать тебе о мире, в который ты придешь, т.к. я буду откровенна, прошу тебя, чтобы ты приняла мое обращение как совет.
    Наш мир порой жесток и не справедлив. В нем каждый сам за себя и все живут под девизом: «Человек человеку - волк». Это мир  информационного общества, где люди смотрят друг другу в глаза все реже и реже, где многие знакомятся ни в парке, ни в автобусе, ни в школе, а в «сети». Для нашего поколения слова « on - line», «ignore» намного привычней и важней, чем улыбка, смех или просто приветствие. У нас ссорятся чаще без драк и упреков, потому что это происходит в «асе». В нашем мире никто себя не контролирует – невидимые «тормоза» есть только у немногих, но их не существует по определению у большинства. У нас уже принято, что плачут «эмо», а в черном «готы».
    В этом мире нет правила: «Доверяй любимым». А прочно, к сожалению, вжилась пословица: «Доверяй, но проверяй».
    Люди ходят по улицам, уткнувшись в телефон, и не видят неба, что сияет над ними, не вкушают запах свежескошенной травы, не слышат детский звонкий смех, не замечают луж под ногами, в которых отражается весь мир. Они не  видят чудес света, которые вдохновляют людей, не слышат музыку живых звуков, которая гармонией наполняет сердца. Они не замечают, как мимо пролетают года, люди, мысли…  И их не вернуть, это уже утеряно безвозвратно. А ведь им надо просто остановиться. Остановиться и посмотреть по сторонам: жизнь полна красок, звуков.., которыми надо просто наслаждаться, жить, творить, быть счастливым…
   Люди сами изолируют себя от этого, почему – то «ко всем призывам равнодушны», смотрят на мир сквозь призму безразличия. Любовь, радость, оптимизм, желание быть счастливым раздражают их. Они не верят в искренность и справедливость, думая, что их разыгрывают. Такие люди, по-видимому, никогда не изменятся, потому что сами этого не хотят.
   Жизнь, в которую ты придешь, будет светлой и лучезарной, но безразличная и деградирующая толпа будет пытаться засосать тебя в «бесконечное плавание», где нет чувств, эмоций, мыслей… Многие ломаются под таким давлением и говорят, что их заставили, некоторые  сами бегут в это «общество» со словами, что им так захотелось. Но многим удается остаться личностью, существуя со всеми и поодиночке. А так как мир прекрасен и ярок, я уверенна, что окружающие тебя люди сделают все, чтобы такое милое создание прожило счастливую жизнь. В ней ты непременно найдешь близких тебе по духу людей: духовно богатых, целеустремленных, понимающих, а главное – творящих добро, умеющих любить всех и все: и убогого, и заблуждающегося, и творящего зло…т.к. любовь , я убеждена, это наше будущее.
    Ты по праву можешь спросить: раз так все ужасно, то почему никто не пытается все изменить? Видишь ли, атрибуты цивилизации сделали нашу жизнь комфортной, но редко у кого хватает мужества признать, что они же и лишают нас возможности чувствовать, понимать, заботиться о ком-то, перестать думать только о собственном материальном благополучии, делают нас успешными или продвинутыми, но одновременно эгоистичными, амбициозными, тщеславными, лицемерными, лишенными порядочности.
   Я считаю, что с этим можно справиться, и у меня это получается. Надо сделать так, чтобы все любили или были любимы, т.к. любовь делает всех добрее, милосерднее. Надо начинать день с улыбки, с добрых приветствий и пожеланий, с лучистого любящего взгляда, который остановит всякую попытку нахамить или нагрубить, с маленького доброго дела, наполненного сердечной теплотой и любовью. И как говорят: «К тебе потянутся люди», и их будет все больше и больше… Еще бы я добавила: жить станет легче, а люди вернут свое душевное тепло.
    Спасибо, Света, что до сих пор держишь это письмо в руках, значит еще не все потеряно, есть надежда на возрождение.  Помни, что я люблю вас.
март 2015 г.	                 Настоящее. Полина
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